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Geacht college,

In deze brief stellen wij u op de hoogte van onze beoordeling van de
uitvoering van het informatie- en archiefbeheer in uw gemeente in de
periode 2017-2018. Wij beoordelen de prestaties van gemeenten als
adequaat, redelijk adequaat of niet adequaat. Het oordeel voor uw
gemeente luidt redelijk adequaat. In het onderstaande geven wij een
toelichting.

Wij ontvingen in het kader van het interbestuurlijk toezicht het verslag
van uw gemeentearchivaris, met zijn begeleidende brief, gedateerd 5
juni jl en de eerste Jaarrapportage de BUCH Kwaliteitszorg-systeem
Informatiebeheer, gedateerd 12 april jl.

Naar aanleiding hiervan voerden onze inspecteur, mevrouw Loef en
mevrouw Oldegbers, onze medewerker toezicht, op 9 oktober jl. een
verificatiegesprek met de heer Cordfunke, teammanager DIM, de heer
Van der Zwan en de dames Westerbeek en Kranenburg, adviseurs DIM,
allen van de BUCH-organisatie. Tevens was de gemeentelijke
archiefinspecteur de heer Van der Horst aanwezig, en vanwege de
BUCH-samenwerking ook de gemeentelijke inspecteur van Uitgeest en
van de BUCH-werkorganisatie mevrouw Holt.

Onze beoordeling over 2017-2018 is gebaseerd op dezelfde criteria uit
Archiefwet- en regelgeving als in voorgaande jaren. Vorig jaar
constateerden wij, dat het archief- en informatiebeheer in de gehele
BUCH nog sterk in opbouw was. Dit is nog steeds het geval. Uit
bovengenoemde informatie en het gesprek bleek wel, dat ten opzichte
van de vorige beoordeling er de volgende positieve ontwikkelingen zijn
geweest:
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Naar aanleiding van het onderzoek naar de capaciteit van de
organisatie in 2017 zijn extra middelen ter beschikking gesteld voor
de noodzakelijke versterking van de formatie op het gebied van
informatie- en archiefbeheer. Dit zowel structureel als incidenteel.
Er wordt door deze versterkte formatie hard en enthousiast gewerkt
aan de verbeteringen, die door de Rekenkamercommissie, de
archivaris en door ons in 2017 zijn aanbevolen.

De basis is verder gelegd door de ontwikkeling van het wettelijk
verplichte kwaliteitssysteem op het gebied van informatie- en
archiefbeheer. Hiervan getuigt de vaststelling, eind 2017, van een
Handboek Kwaliteit Informatiebeheer en de eerste jaarrapportage op
basis daarvan. Daarin is de voortgang van alle aanbevolen
verbeteringen opgenomen, zodat organisatie, colleges en raden dit
kunnen volgen.

In een Informatiebeheerplan worden de kaders, verantwoordelijk-
heden en rollen in het informatiebeheer beschreven, niet alleen van
de afdeling DIM, maar van de gehele organisatie.

Op de werkvloer zijn, nu de formatie weer op sterkte is, de
dagelijkse controles op de postregistratie en dossiervorming weer
ingevoerd.

Er wordt eenduidige nieuwe regelgeving: Archiefverordeningen en
Besluiten Informatiebeheer voorbereid voor de vier gemeenten en de
BUCH-organisatie. Na vaststelling zullen dezelfde regels en
werkwijzen voor de hele BUCH gaan gelden.

Implementatie van een centrale scanstraat, postregistratie en
centraal zaaksysteem voor de gehele BUCH-organisatie wordt
voorbereid. Dit kan pas in de eerste maanden van 2019 zijn beslag
krijgen, wanneer het ‘Vijfde Huis’ als gezamenlijke digitale omgeving
gerealiseerd is. Vanaf dat moment kan er centraal, volledig digitaal
in één systeem worden gearchiveerd voor de vier gemeenten en de
BUCH-organisatie. Dit zal een einde maken aan de huidige
versnipperde situatie.

De vernietiging van papieren archief van uw gemeente is ‘bij’.

De overbrenging van papieren archief van Bergen, inclusief de
bouwvergunningen, naar het Regionaal Archief Alkmaar is eveneens
‘bij’ tot en met het jaar 2000.

Deze verbeteringen zijn verheugend.

Er zijn niettemin nog belangrijke verbeterpunten overgebleven. De
organisatie is zich daarvan bewust en de uitvoering is opgenomen in
het hierboven geschetste kwaliteitssysteem. In hoofdlijnen gaat het dan

1. Het compleet maken van het overzicht van alle papieren en digitale

archiefwaardige informatie in de gehele BUCH-organisatie. Al deze
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informatie moet in beeld zijn als basis voor noodzakelijke
beheersmaatregelen als selectie, vernietiging, migratie en conversie;

2. Het selecteren en vernietigen van digitale informatie die daarvoor in
aanmerking komt, uit de huidige systemen van de vier gemeenten en
de BUCH. Zorg dat centraal bij DIM toegang komt tot alle plekken en
alle systemen waar deze informatie zich bevindt;

3. Het uitvoeren en monitoren van de uitvoering van de aanbevelingen
van Rekenkamer, archivaris en provincie. Let daarbij speciaal op
projectarchivering, de aanleiding voor het Rekenkameronderzoek.

4. Vul het kwaliteitssysteem aan met externe audits en inhoudelijke
steekproeven op dossiers, zoals door de Rekenkamercommissie is
aanbevolen.

Wat wordt van uw gemeente gevraagd?

Wij vertrouwen erop, dat de verbeteringen worden uitgevoerd zoals
door de organisatie gepland en dat de aandachtspunten worden
opgepakt.

Wij ontvangen graag uiterlijk 15 juli 2019 opnieuw informatie over de
voortgang op dit gebied, die wij opnieuw zullen beoordelen en met u
zullen bespreken.

Toezichtregime voor komende jaren

Wanneer gemeenten als ‘redelijk adequaat’ worden beoordeeld, passen
wij een regulier toezichtregime toe. Dat houdt in, dat de door u
ingezonden informatie jaarlijks wordt beoordeeld en besproken in een
verificatiegesprek. Tenslotte volgt een beoordelingsbrief aan uw
college. Zoals eerder gemeld publiceren wij op onze webpagina
www.noord-holland.nl/ibt jaarlijks de beoordelingsresultaten van de
gemeenten.

Horizontale verantwoording
In het kader van horizontale verantwoording en controle geven wij u in
overweging, deze brief kenbaar te maken aan de gemeenteraad.

Nadere informatie

Mocht deze brief nog vragen bij u oproepen, dan kunt u contact
opnemen met mevrouw M.L. Loef.

Hoogachtend,

Gedeputeerde Staten van Noord-Holland,

namens dezen,

sectormanager Kabinet

mw. mr. H.W. Verschuren

Deze brief is digitaal vastgesteld en daarom niet ondertekend.
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