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Bijlage 1: Brief bevestiging adreswijziging 
 
 
 
 
 
Domein : Inwoners & Ondernemers Ons kenmerk : 18.B001241 
Team : Backoffice Zaaknummer :  
Contactpersoon :  Uw brief van :  
Telefoonnummer :  Uw kenmerk :  
Bijlage(n) : - Verzenddatum :  
      
   

Onderwerp : bevestiging adreswijziging 
 
 
Geachte heer/mevrouw, 
 
U hebt een adreswijziging aan ons doorgegeven. We hebben de wijziging verwerkt in de 
Basisregistratie Personen. Wilt u de gegevens in deze brief nog even voor ons controleren? 
 
Adres 
U staat vanaf <datum> met <aantal> personen ingeschreven op het adres: <straatnaam en 
huisnummer> in <plaats>.  
 
Klopt deze wijziging? 
Is deze adreswijziging juist? Dan hoeft u nu verder niets te doen. 
Klopt de wijziging niet? Dan vragen we u zo snel mogelijk contact met ons op te nemen, via 
telefoonnummer: (072) 888 00 00. Vraagt u dan naar het team Backoffice. 
 
Wat betekent deze inschrijving voor u? 
U staat nu op het nieuwe adres ingeschreven in de Basisregistratie Personen. Deze 
inschrijving betekent alleen dat we u op dit adres hebben ingeschreven. Het zegt 
bijvoorbeeld niets over de woning waarin u nu woont en of die aan de eisen voldoet. Daar is 
deze inschrijving niet voor bedoeld. 
 
Tot slot 
Hebt u nog vragen? Neemt u dan contact op met een medewerker van ons team Backoffice, 
via emailadres backoffice@bergen-nh.nl. 

 
Met vriendelijke groet, 
 

Marlies Baltus  
teammanager Frontoffice en Burgerzaken Backoffice 
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Bijlage 2: Brief inschrijving op recreatiewoning 
 
 
 
Domein : Inwoners en Ondernemers Ons kenmerk : 18.B001241 
Team : Backoffice Zaaknummer :  
Contactpersoon : Annelies Houtenbos Uw brief van :  
Telefoonnummer : 088 - 9097219 Uw kenmerk :  
Bijlage(n) : - Verzenddatum :  
      
   

Onderwerp : inschrijving op adres recreatiewoning 
 
 
Geachte <meneer/mevrouw> <Naam>, 
 
Volgens onze Basisregistratie Personen (BRP) staan u en eventuele gezinsleden vanaf 
<datum> ingeschreven op het adres <adres>. Dit is echter een bijgebouw of een 
recreatiewoning en daar mag u niet permanent in wonen. In deze brief informeren wij u 
hierover. 
 
Wonen in een recreatiewoning 
Wij zijn verplicht om u in te schrijven. Dit betekent echter niet dat u ook toestemming hebt om 
in het bijgebouw of de recreatiewoning te wonen. U mag alleen op het adres van uw 
inschrijving wonen als u daar toestemming voor heeft. In dit geval hebt u daar een 
omgevingsvergunning of een persoonsgebonden gedoogbeschikking voor nodig.  
 
Wat betekent dit voor u? 
Volgens onze gegevens hebt u niet de juiste documenten om permanent in een bijgebouw of 
een recreatiewoning te wonen. Dit betekent dat ons team Toezicht & Handhaving u kan 
verzoeken de bewoning te beëindigen.  
 
Wat kunt u doen? 
Hebt u wel de juiste documenten om permanent in een bijgebouw of recreatiewoning te 
wonen, dan kunt u deze alsnog binnen 4 weken naar ons opsturen. Dit kan digitaal naar e-
mailadres devinvanderlaan@debuch.nl of per post naar: Postbus 175, 1860 AD, Bergen.  
 
Hebt u niet de juiste documenten om in het bijgebouw of recreatiewoning te mogen wonen? 
Dan kunnen wij u verzoeken om de bewoning te beëindigen. Als dit het geval is, kunt u een 
brief van ons ontvangen met het verzoek de bewoning te beëindigen.  
 
Kloppen de gegevens van uw inschrijving niet? Neemt u dan zo snel mogelijk contact op met 
de backoffice van het team Publieksdiensten, via telefoonnummer (072) 888 00 00.   
 
Meer informatie over dit onderwerp vindt u op www.bergen-nh.nl, onder Inwoners – Wonen 
en Leven – Recreatiewoningen.  
 
Tot slot 
Hebt u vragen over uw inschrijving? Neemt u dan contact met op met Annelies Houtenbos, 
via telefoonnummer (072) 888 00 00 of e-mailadres backoffice@bergen-nh.nl. 
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Hebt uw vragen over permanent wonen in een recreatiewoning? Neemt u dan contact op 
met het team Toezicht en Handhaving. Zij zijn bereikbaar via telefoonnummer (072) 888 00 
00 of e-mailadres info@bergen-nh.nl. 
 
Met vriendelijke groeten, 
namens het college, 
 
 
 
Annelies Houtenbos 
Senior medewerker Backoffice 
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Bijlage 3: Brief inschrijving op winkel 
 
 
 
 
 
Domein : Inwoners en Ondernemers Ons kenmerk : 18.B001241 
Team : Backoffice Zaaknummer :  
Contactpersoon : Annelies Houtenbos Uw brief van :  
Telefoonnummer : 088 909 72 19 Uw kenmerk :  
Bijlage(n) : - Verzenddatum :  
      
   

Onderwerp : inschrijving op adres winkelpand 
 
 
Geachte <meneer/mevrouw> <Naam>, 
 
Volgens onze Basisregistratie Personen (BRP) staan u en eventuele gezinsleden vanaf 
<datum> ingeschreven op het adres <adres>. Volgens onze gegevens is dit een winkelpand. 
Het is niet toegestaan om in een winkelpand te wonen. In deze brief informeren wij  u 
hierover. 
 
Wonen in een winkelpand 
Wij zijn verplicht om u in te schrijven. Dit betekent echter niet dat u ook toestemming hebt om 
in het pand te wonen. U mag alleen op het adres van uw inschrijving wonen als u daar 
toestemming voor heeft. In dit geval hebt u daar een omgevingsvergunning voor nodig. 
 
Wat betekent dit voor u? 
Volgens onze gegevens hebt u geen omgevingsvergunning. Daarom mag u niet in het 
winkelpand wonen. Dit betekent dat ons team Toezicht & Handhaving u kan verzoeken de 
bewoning te beëindigen.  
 
Wat kunt u doen? 
Hebt u wel de juiste vergunning om in het winkelpand te wonen, dan kunt u deze alsnog 
binnen 4 weken naar ons opsturen. Dit kan digitaal naar het e-mailadres 
devinvanderlaan@debuch.nl of per post naar: Postbus 175, 1860 AD, Bergen.  
 
Hebt u niet de juiste documenten om in het winkelpand te mogen wonen? Dan kunnen wij u 
verzoeken om de bewoning te beëindigen. Als dit het geval is, kunt u een brief van ons 
ontvangen met het verzoek de bewoning te beëindigen.  
 
Kloppen de gegevens van uw inschrijving niet? Neemt u dan zo snel mogelijk contact op met 
de backoffice van het team Publieksdiensten, via telefoonnummer (072) 888 00 00.   
 
Tot slot 
Hebt u vragen over uw inschrijving? Neemt u dan contact met op met Annelies Houtenbos, 
via telefoonnummer (072) 888 00 00 of e-mailadres backoffice@bergen-nh.nl. 
 
Hebt uw vragen over het wonen in een winkelpand? Neemt u dan contact op met het team 
Toezicht en Handhaving. Zij zijn bereikbaar via telefoonnummer (072) 888 00 00 of e-
mailadres info@bergen-nh.nl. 
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Met vriendelijke groeten, 
namens het college, 
 
 
Annelies Houtenbos 
Senior medewerker Backoffice 
 

 

 
 
 
 
 
 
 


